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Informatii personale
Nume / Prenume
Adresa

Telefon(oane)

E-mail

Nationalitate |

Data nagterii

Sex

Locul de munca vizat /
Domeniul ocupational

Experienta profesionala
Perioada

Functia sau postul ocupat
Activitati si responsabilitafi principale

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Locul de munca vizat /
Domeniul ocupational

1
|
|

Constantinescu Carmen Cristina
Sos.Pantelimon Nr. 255, Bl.43, sc.C, et.2, ap. 87, sector 2, Bucuresti
0724.051.770; 0771.270.267

| constantinescu_2004@yahoo.ca
Roméana

| 28.09.1962

Feminin

Auditor public intern
Audit intern

August 2013 - prezent
* Auditor public intern

| Elaborarea planurilor anuale si multianuale de audit public intern;
| Elaborarea raportului anual asupra activitatii de audit public intern;
Auditarea activitatilor desfasurate de entitatile publice, respectiv:
- activitdti financiare, modul de administrare a patrimoniului public,
- - platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fonduri comunitare,
- constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de creants,
- alocarea creditelor bugetare,
| - sistemul contabil si fiabilitatea acestuia,
- activitatea de resurse umane,
- sistemul de luare a deciziilor;
| - sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme:
| - sistemele informatice, etc..
' Academia Romana, Cal. Victoriei nr. 125, sector 1, Bucuresti

Auditor intern

| Economist | inspector resurse umane
Resurse Umane

Experienta profesionald

Perioada |

Functia sau postul ocupat
Activitati si responsabilitati principale

Numele si adresa angajatorului
Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Februarie 2006 - august 2013
Economist / inspector resurse umane

| Evidenta salariafi, contracte individuale de munc, conventii civile;
| Redactarea, verificarea $i inregistrarea documentelor privind modificarile de personal, transmiterea
acestora la .T.M. (Reges);
Primirea si verificarea dosarelor de concurs, pentru cadrele didactice;
' Intocmirea de situatii statistice;
Evidenta cheltuielilor cu salariile, pe tipuri de contributii;
| Efectuarea viramentelor la Bugetul Statului si la Bugetele Asigurarilor Sociale si Fondurilor Speciale;
- Universitatea Titu Maiorescu, Cal. Vacaresti nr. 187, sector 4, Bucurest
Invatamant superior
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Locul de munca vizat /
Domeniul ocupational |

Experienta profesionald |

Perioada |

Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitai principale |

. Expert principal

Economic

2001 - februarie 2006

| Expert principal

Verificare documente privind deplasérile externe;

Intocmire documentatie privind ridicarile de numerar din banca (dispozitie de plata extern8, ordin de
cumparare valuta, ordin de platé pentru transferurile de numerar);

Intocmire documentatie privind depunerea valutei restituita din deplasari extemne ( dispozitie de incasare
externd, formular depunere valuta);

Verificare deconturi deplasari externe (calcule, sursa de finantare);

Intocmlre de dispozitii de plata/incasare, ordine de plata (viramente la bugetul statului);

" intocmire note contabile aferente operatiunilor valutare, inregistrarea lor in contabilitate;

Evidenta debitori externi;

Evidenta disponibilului existent in conturi (lei si valuta);

Verificare deconturi deplasari interne (calcule, sursa de finantare);
Ridicari si depuneri de numerar la bancs;

‘ Evudenta analitica a intrarilor de materiale si obiecte de inventar (verificare documente);

Inreg|strarea consumurilor de materiale $i a notelor de transfer pentru obiectele de inventar date in

| folosinta;

Intocmirea lunara a balantei analitice si sintetice a valorilor materiale si obiectelor de inventar;
Confruntarea lunara a S|tuat|e| cantitativ-valorice a materialelor si obiectelor de inventar din evidenta
contabils cu stocurile de materiale si obiecte de inventar din depozit;

Evidenta intrarilor $i a consumului de benzin, determinarea si verificarea stocului de camete din casierie;

' Tntocmirea notelor contabile privind: consumul de materiale si obiecte de inventar, consumul de benzina,

Numele §i adresa angajatorului
Tipul activitatii sau sectorul de activitate |

Locul de munca vizat /
Domeniul ocupational
Experienta profesionald

Perioada
Functia sau postul ocupat
Numele si adresa angajatorului
Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Locul de munca vizat/ |

Domeniul ocupational

Experienta profesionalé
Perioada

Functia sau postul ocupat

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Locul de munca vizat /
Domeniul ocupational
Perioada

Funciia sau postul ocupat
Activitali si responsabilitafi principale

consumul de timbre;

Evidenta mijloacelor fixe ale institutie;

Calculul amortizérii mijloacelor fixe;

Intocmire documentatie pentru lucrarile de investitii;

Transpunere in Excel a diverselor situatii intocmite pentru Ministerul de Finante: dari de seama contabile,
bugetul de venituri si cheltuieli, etc.;

Consiliul Concurentei, Piata Presei Libere nr. 1, Sector 1, Bucuresti
Institutie bugetara

- Economist

Financiar

2005 - prezent
Cenzor
Asociatia C.A.R. FAUR - IFN

| Institutie Financiara Nebancara, 15.000 membri

Economist
Economic

2001 - 2004
Cenzor
S.C.ROMAT CONSTRUCT S.A.

| Societate Comerciala

Economist

Economic

2000 - 2001

Sef Birou Calcul Salarii, 21.000 salariati

. Probleme de salarizare;



\
Perioada |

Funcfia sau postul ocupat
Activitati i responsabilitati principale

Perioada |

Activitafi si responsabilitali principale |
Numele si adresa angajatorului

Tipul activitéjii sau sectorul de activitate

Locul de munca vizat /
Domeniul ocupational

Experienta profesionala
Perioada

Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati principale
Numele si adresa angajatorului

Tipul activitafii sau sectorul de activitate

Locul de munca vizat /
Domeniul ocupational |

Experienta profesionala
Perioada

Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati principale
Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Educatie si formare

Perioada

Calificarea / diploma obtinuta
Disciplinele principale studiate /
competente profesionale dobandite

Numele si tipul institutiei de invatamant

Perioada

Calificarea / diploma obtinut&
Disciplinele principale studiate /
competente profesionale dobandite
Numele si tipul institutiei de invatamant

Perioada |

Calificarea / diploma obtinuts |
Disciplinele principale studiate /
competente profesionale dobandite
Numele si tipul institutiei de invatamant

Aptitudini si competente
personale

Limba matern&

1990 - 2000

| Economist

Probleme de salarizare;;

Incasari si plati facturi;

Cheltuieli de regie;

Probleme de personal si organizarea muncii;

1983 - 1990
Lucréri de secretariat

| S.C. Faur S.A., B-dul Basarabia nr. 256, sector 3, Bucuresti
| Intreprindere constructoare de masini

Functionar administrativ
Cercetare

1982 - 1983
Calculator devize

| Calcul devize la lucrari de investitii

Centrul de Cercetare si Proiectare Tevi — Bucuresti
Cercetare

- Functionar economic

Bancar

1981 - 1982

Functionar economic
Evidenta credite acordate

Sucursala de Credite a Municipiului Bucuresti (CEC Bank), Calea Victoriei nr.11-13, sector 3;
Bancar

2006 — 2008

Master: Situatii Financiar contabile si auditarea acestora

Audit intern; Auditarea situatiilor financiare la societati comerciale, societati de asigurari sila soc. de valori
mobiliare;Standarde internationale si aplicarea practica a lor; Tratamente si politici contabile; Politici
financiare; Tehnologii informatice utilizate in mediul decizional; Raportul contabilitate-fiscalitate; etc;
Universitatea Titu Maiorescu, Facultatea de Stiinte Economice

1984 - 1989

Licentiat in economie

Conducerea unitatilor industriale de constructii si transporturi, Organizarea si planificarea unitatilor
economice industriale, Contabilitatea si calculatia costurilor, etc.

Academia de Studii Economice Bucuresti, Facultatea Economia Industriei, Contructiilor si
Transporturilor

1977 - 1981

Functionar economic

Organizarea si planificarea unitatilor economice; Statistic; Contabilitatea si mecanizarea lucrarilor de
evidenta si calcul;

Liceul Economic de Drept Administrativ nr. 3

Roména
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Limbi stréine cunoscute |

Autoevaluare
Nivel european (*)

Limba englezé
Limba poloneza

Limba rusa

Competente si abilitéti sociale

Competente si aptitudini
organizatorice

Competente si aptitudini tehnice

Competente si aptitudini de utilizare
a calculatorului

Alte competente si aptitudini

intelegere | Vorbire | Scriere

; Ascultare ? Citire Participare la Discurs oral ‘ Exprimare scrisé
. ' | conversaie | 7 N
| Utilizator | o, Utilizator | Utilizator | Utilizator | " ,

B2 independent | independent | elementar A2 T elementar A [Ubkzalor lempntar
| T G | R — ST I A |
w Utilizator | Utilizator Utilizator | Utllizator | . !
AT clementar  |AT) elementar i elementar Ay elementar | o Utlhzator falementar B

Utilizator ' Utilizator ‘ Utilizator | Utilizator - \

| Al elementar ||  elementar pa elementar Al elementar ___:M Utilizator elementar

(*) Nivelul Cadrului European Comun de Referint Pentru Limbi Straine

\ Abilitati de lucru in echips; Comunicare si capacitatea de adaptare in orice mediu profesional, calm, lucru in
| conditii de stres, rezistenta la efort intelectual si fizic, responsabiilitate, sociabilitate.

| Capacitatea de organizare si coordonare a activitatii, identificarea de solutii la situatii problemé si
| gestionarea situatiilor conflictuale;

| Cunostinte de utilizare a aparaturii de biroticé (calculator, imprimanta, scanner, copiator...)
| Microsoft Office - word, excel, power piont, acces.

| Curs "Responsabil cu Protectia Datelor cu Caracter Personal (GDPR)”
I Perioada 29.11 - 03.12.2021, APSAP

Curs ,Achizitii publice”
1 Perioada 26.05.2020, APSAP

Atestat Calculator electronic si retele
Perioada 28.11 - 09.12.2017, Picon Training Center

Atestat Formator
Perioada 15.09 - 21.09.2017, Picon Training Center

Curs “Auditul sistemului contabil al institutiilor publice”
Perioada 05.2016, Cadet Educational S.R.L.

| Atestat Controlor Financiar
| Perioada 18 - 23.11.2016, Cadet Educational S.R.L.

Curs “Contabilitate, fonduri externe pentru institutii publice”
Perioada 09.2015, Rentrop & Straton

Atestat Auditor intern in sectorul Public
Perioada 11 — 15.10.2013, S.C.Cadet Training S.R.L.

Atestat Inspector Resurse Umane
Perioada 22.10.2007 — 14.12.2007, Centrul "Arrow”

Curs intensiv "Englezi elementar”
Perioada 04.10.2004 - 16.05.2005, S.C.Picon S.A.

Curs "Engleza elementar+nivel bazi”

| Perioada 08-10..2018, S.C.Picon S.A.

Curs: Perfectionare Legea 19/2000
Perioada 12 - 16.03.2001, Centrul de Pregétire Profesional "Sansa”

Permis de conducere | Categoria B

Informatii suplimentare ‘ Hobby: muzica, filmele, calatoriile, literatura.
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